
活動積分申請 

◆步驟一：進入積分管理系統，點選「開課及審查單位登錄區」，輸入帳號及密碼後，按登入。 
◆步驟二：點選「團體類活動管理」之「新案申請」。 

 
◆步驟三：選擇審查單位。 
1.點選「積分用途」：執業執照。 

2.點選「證照類別」：護理師／士。 

3.點選「審查單位」：五家護理相關學會均可受理。 

4.點選「活動類別」：針對舉辦的活動類別，點選適當選項。 

5.點選「新增審查單位」。 
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6 新增審查單位成功 



◆步驟四：填寫活動內容。 

＊依照活動內容填寫，*為必填欄位。 

＊若勾選「開放線上報名」，便會開放醫事人員從「醫事人員繼續教育管理系統」中進行個人線上 
報名，開課單位可從醫事人員繼續教育積分管理系統之「線上報名」處進行「報名名單管理」。 

＊活動內容填寫完畢後，點選「新增」，即會出現「活動更新成功」視窗，再點選「確定」。 

 

 
＊按下『新增』按鈕後，系統會判斷此活動所需填寫的資料，帶出可以使用的按鈕，包含『新增 

課程』、『新增雜誌類課程』、『新增壁報』及『新增論文』、『活動附件』、『送審』等按 

鈕，此時可透過按鈕去新增活動所需的相關內容。 
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◆步驟五：上傳活動附件。 
1.點選「活動附件」。 

2.點選「瀏覽」，選取要上傳的檔案（如：課程表）。 

3.點選「上傳」，確認「附件清單」已顯現上傳檔案後，點選「離開」，回到課程申請頁面。 

 
◆步驟六：新增課程。 
1.點選「新增課程」。 

2.依欄位需求，輸入課程詳細資料。 

3.點選「新增」。 
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＊當出現「訊息：新增課程成功」後，下方會出現課程列表。 

 
 
 

＊若需上傳各堂課程之其他資料，可點選「附件」，即可上傳檔案於該課程中。若沒有需要上傳的 
檔案，本步驟可省略。 

 



◆步驟七：輸入講師資料。 
1.點選「講師」。 

 
2.點選「新增講師(作者)」。 

 



3.依欄位需求，輸入講師資料，*為必填欄位，選點「下一步」，進入下一個頁面。 

4.輸入講師「最高學歷」、「現職」及「經歷」，每填一筆資料後需點選「新增」。 

5.確定資料新增無誤後，點選「存檔」，即會出現「修改成功」視窗，再點選「確定」，畫面會回 

到課程列表頁面。 

 

6.點選「新增」，會於「◎本課程講師列表」中顯現講師資料，即代表新增成功。 

7.點選「離開」，回到課程申請頁面。 
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8.若資料庫中已存有講師資料，則點選「查詢」，於出現之視窗中輸入講師「身份證字號」或「姓 

名」，點選「查詢」，系統會自動帶出符合條件之講師資料，再選取該講師人選，點選「確定」。 
接續步驟同上述 6、7。 

 
 
 
 
 
＊講師資料若有異動，點選「使用者管理」之「講師資料維護」進行修改。 
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◆步驟八：送審。 
1.回到課程申請頁面，點選「列印」，會呈現所有新增論文資料的總表，提供申請單位檢查輸入資

料是否有誤及確認各作者之申請積分數。 

2.點選「更新」，會出現「活動更新成功」視窗，再點選「確定」。 

3.點選「送審」，會出現「此活動已完成送審」視窗，再點選「確定」。 

 
 
＊審查單位會以e-mail通知審查結果。 

＊點選「團體類活動管理」之「案件管理」，可查詢申請活動之審查狀態。 

＊點選「狀態」之「全部」，再點選「查詢」，系統會列出全部申請課程，即可於「狀態」列中 

查到審查情況。 
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＊功能列說明： 
� 修改：按下修改進入活動的修改模式通常是「未送審」狀態才能修改。 

� 刪除：按下刪除會跳出再次確認的視窗並且刪除該活動內的學員登入名單。 

� 列印：列印該活動的活動明細。 

� 簽到表：列印該活動的簽到表。 

� 歷史：查看該活動的歷史資料。 

� 權限：勾選所有權則該角色有所有權，而所有權勾選時查詢、異動也會自動代上。 

註：有所有權的人，才有權限修改要讓那些人有異動權及查詢權。 

‧查詢：勾選查詢則該角色有查詢權。 

‧異動：勾選異動則該角色有異動權，而異動勾選時查詢也會自動代上。 

‧所有權：勾選所有權則該角色有所有權，而所有權勾選時查詢、異動也會自動代上。 

‧確認：確認勾選的人的權限並寫入。 

� 附件：查看該活動之附件。 

� 異動：使活動恢復成「未送審」狀態，自動刪除登錄的學員名單，始使用者能修改活動內容。 

� 成果：查看或登錄該活動的成果報告。 

 

◆系統操作有任何問題，請聯絡系統管理員：(02)2346-5255、電子信箱：mdangus@doh.gov.tw 


